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Zoom crear reunionesrecurrentes

1 Ing. Fernando Juca Maldonado, MBA

Guía para crear una reunión recurrente para sus clases en Zoom

2 Acceder a https://zoom.us, Click "INGRESAR"
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3 Llenar con el email y clave proporcionada para el curso indicado.

4 Click "Ingresar"
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5 Click "Programar una reunión"

6 Llenar el campo Tema con el nombre de su asignatura.
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7 En el campo CUÁNDO colocar la fecha de su primer día de clase y la hora.

8 Seleccione la cantidad de horas de la reunión.
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9 La ZONA HORARIA debe estar en BOGOTA -5 GMT

10 Click the "Reunión recurrente"
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11 En RECURRENCIA seleccionar semanal

12 Marque la última fecha de su clase, es decir tomando en cuenta los exámenes
supletorios.
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13 Como el link de la reunión se colocará dentro del aula virtual no hay necesidad de
tener el código de acceso activado, así que desmárquelo

14 Configurar los campos de Audio y Video del anfitrión y participantes.
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15 Click the "Silenciar participantes al entrar"

16 Asegúrese que la opción de GRABAR LA REUNIÓN DE MANERA AUTOMÁTICA EN
LA NUBE esté activada
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17 Ya solo queda copiar y pegar el link en el aula virtual al inicio del curso con un
mensaje claro para que los estudiantes lo encuentre facilmente.

Tip! Para mayor información visita mi canal o mi sitio web:
http://youtube.com/fernandojucamaldonado | https://fernandojuca.com
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